





План  работы
                                                     отдела  подготовки строительства
на IV квартал 2012 года
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный

	1
	Работа с организациями:       
-Департаментом охраны окружающей среды и экологической безопасности ХМАО
-ОАО «Юграгаз»
-Югорским ГИБДД
-ООО «Югорскэнергогаз»
-ОАО «ЮТЭК – Югорск»
-ОАО « Ростелеком»
-УТС «Югорскгазтелеком»
-Территориальным управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по ХМАО г. Югорску и Советскому району
по согласованию актов выбора земельных участков

-Проектными  организациями по  заключенным  муниципальным  контрактам
	В течение квартала
	   Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.


	2
	Работа с Управлением архитектуры и градостроительства по предоставлению плана инженерных сетей для оформления земельных участков  и  предоставлению градостроительного плана
	постоянно
	

	3
	Работа с ОАО «РСУ» 
по ответственному хранению
	постоянно
	

	4
	Работа с организациями, выполняющими проектные и инженерно-изыскательские работы 
	постоянно
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	5
	Подготовка технической части муниципальным контрактов
	По мере заключения
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
Нимой П.С.
Завьялова М.М.  

	6
	Работа с документами, письмами, распоряжениями, постановлениями, приказами и т. д. 
	Постоянно
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	7
	Подготовка писем и ответов на письма и запросы   Департаментов ХМАО-Югры. 
	  В течение            квартала
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
Нимой П.С.

	8
	Работа с архивом
	постоянно
	Камаева И.Г. 
 Тарутина Е.В. 

	9
	Работа с отделом технического надзора по проектной документации во время строительства объектов
	постоянно
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
Нимой П.С

Завьялова М.М. 

	10
	Получение проектной документации по объекту :  « Сети электроснабжения микрорайона индивидуальной жилой застройки в районе ул. Полевая»
	До30.12.2012
	  Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	11
	Получение проектной документации по объекту :  « Сети  водоснабжения  микрорайона индивидуальной жилой застройки в районе ул. Полевая»
	До30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	12
	Получение проектной документации по объекту :  « Сети   газоснабжения  микрорайона индивидуальной жилой застройки в районе ул. Полевая»
	До30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	13
	Получение проектной документации по объекту :  « Сети  газоснабжения микрорайона индивидуальной застройки 18 мкр в городе Югорске
	До30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	14
	Получение проектной документации по объекту:

«Сети электроснабжения микрорайона индивидуальной

застройки 14 мкр ( 3 этап)  в городе Югорске
	До30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	15
	Получение проектной документации по объекту:

«Инженерные сети в квартале улиц Садовая- Менделеева- Вавилова в городе Югорске
	До 30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.

	16.
	Подготовка  и  объявление   конкурса  на  выполнение  проектно- изыскательских  работ   по  объекту газовая  котельная  по адресу : Чкалова,3 
	До 30 .12.2012г
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В. Нимой П.С
ЗавьяловаМ.М.

	 17
	Подготовка  технической  документации к аукциону  на строительно- монтажные  работы по  объекту : «Расширение  канализационно- очистных сооружений  в городе  Югорске»
	До 30.12.2012г
	 Тарутина Е.В. Нимой П.С
    

	18. 
	Подготовка  и  объявление   конкурса  на  выполнение  проектно- изыскательских  работ   по  объекту: Средняя  образовательная школа  № 5 в городе  Югорске 

(кап. ремонт пищеблока) 
	До 30.12.2012г
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В. Нимой П.С
ЗавьяловаМ.М.

	19. 
	Подготовка  технической  документации к аукциону  на строительно- монтажные  работы по  объекту :

 « Капитальный ремонт 
	До 30.12.2012г
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В. Нимой П.С
ЗавьяловаМ.М.

	20
	Проверка  и составление  сметной  документации  для размещения заказа   по  новогодним  мероприятиям (содержание  дорог  и объектов городского хозяйства) 
	До 30.12.2012г
	Тарутина Е.В. Нимой П.С
ЗавьяловаМ.М.

	21
	Составление сметной документации  согласно дефектным актам, ведомостям объемов работ и рабочим чертежам
	постоянно
	Тарутина Е.В.
Нимой П.С
Завьялова М.М.

	22
	Регистрация  проектной документации ( ведение журнала входящей ,исходящей ПСД , и ведение  электронного перечня поступления  ПСД, присвоение архивных номеров)

 в архив проектной документации
	при  получения
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
Ульянов  А.А.   

	23
	Подготовка конкурсной документации по объектам согласно муниципального и ведомственного заказов
	постоянно
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
Нимой П.С.
Завьялова М.М.

	24
	Проверка сметной документации
	постоянно
	Тарутина Е.В.
Нимой П.С.
Завьялова М.М.

	25
	Согласование проектов муниципальных контрактов
	постоянно
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
 .

	26
	Отчёт  о проделанной  работе  отдела 
	Еженедельно,

каждая пятница
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
 .

	27
	Работа  с корреспонденцией
	В течении квартала
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.


	28
	Подшивка документов к хранению, составление описи документов, хранящихся в папках
	В течении квартала
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
 

	29
	Ознакомление и изучение специалистами отдела изменений в законодательстве, связанных с непосредственной работой отдела
	В течение квартала
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.
 Ульянов  А.А. 
Нимой П.С.
Завьялова М.М.

	30
	Составление отчета за 4-й квартал 2012г.
	 До 30.12.2012
	Камаева И.Г.
Тарутина Е.В.


